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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizarfe—
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se comproniete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 10_10_23

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de trabajo AMT-
CEAI. Realizar Cierre Gestion Documental - digitalizar carpetas de matricula
Calendario A (matriculas extemporaneas) y Calendario B

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali — 10-10-2023 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: Sena Complejo Salomia | DIRECCION GENERAL /
CEAI. Aula de informatica 4 REGIONAL / CENTRO

Valle / CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacidn de asistencia

2. Realizar Cierre de jornada de gestion documental-digitalizar carpetas de

matricula Calendario A (matriculas extemporaneas) y Calendario B

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
e Realizar cierre de jornada de gestion documental, digitalizar carpetas de
matricula Calendario A (matriculas extemporaneas) y Calendario B

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo Inicial
La lider de la AMT CEAI realiza el saludo inicial, indicando las actividades a
desarrollar el dia de hoy:
e Realizar cierre de jornada de gestion documental
e Digitalizar carpetas de matricula Calendario A matriculas extemporaneas y
Calendario B
2. Verificacion de asistencia:
Se incluye Listado de Asistencia.

3. Desarrollo de la Reunidn:
e Realizar cierre de jornada de gestién documental

Segun instrucciones de la lider Tatiana Campaz, cada instructor continuara con la
gestion documental. Cada especialidad trabajara en conjunto con los instructores
que corresponden a cada colegio para subir los documentos que se requieren.

La intencidn es adelantar este proceso el dia de hoy.

e Digitalizar carpetas de matricula Calendario B y matriculas extemporaneas.

En esta parte, cada instructor responsable de carpetas de Calendario A (matriculas
extemporaneas) y Calendario B se encargara de digitalizar cada una de ellas, con
la intencion de cargarlas en la Gestion Documental 2023, segun indicaciones dadas
por el instructor Jhon Chavez.

Estos son los Colegios Calendario B cuyas carpetas comenzaran a digitalizarse
durante la jornada de hoy:
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Colegio Comfandi El Prado

Colegio Comfandi Miraflores

Colegio Comfandi Palmira

Colegio Comfandi Terranova

Colegio Comfandi Calipso

Colegio Comfandi Yumbo

Colegio San Franciscos De Asis

Colegio Nuestra Sefora De La Anunciacion

Y colegios de Calendario A (matriculas extemporaneas)

CONCLUSIONES

La jornada se desarrollé con normalidad. Se debe continuar el proceso de
digitalizacién de las carpetas de matriculas que quedaron pendiente Calendario A
y B. Se continuara con gestion documental pendiente.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Agenda de trabajo AMT Instructores Octubre 11
Continuar digitalizacion de carpetas AMT CEAI 2023
Calendario Ay B
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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